Zarzadzenie nr 17/2021
Dyrektora LP Zakladu Uslug Lesnych we Wroclawiu
z dnia 17.06.2021r.
(DT.0210.2.2021)

w sprawie wprowadzenia procedury tankowania pojazdoéw samochodowych oraz sprzeta
LP ZUL Wroclaw,

Na podstawie art. 35 Ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991r. o lasach (tekst jedn. Dz, U. z 2020r.
poz. 1463 z pdin. zm.), §22, ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesdnictwa z dnia 18 maja 1994r,, w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania 1 przestrzegania procedury tankowania pojazdéw

samochodowych oraz sprzetu:

1. Pracownicy upowaznieni do zakupu paliwa zobowigzany jest przy kazdorazowym
tankowaniu do pobrania wystawionego przez sprzedawce dokumentu - dowodu
wydania potwierdzajacego:

a) rodzaj pobranego paliwa,
b) ilod¢,
c) wartosc.

2. Wszystkie dowody wydania rejestrowane sg w miesigeznej karcie pracy (KSO) lub
w dzienngj karcie pracy (KPS).

3. Dowody wydania paliwa sg opisywane dla pojazdéw zarejestrowanych za pomoca
numern rejestracyjnego przez pracownika stacji. W przypadku pojazdow
niezarejestrowanych opisu dokonuje upowazniony pracownik pobierajgcy paliwo,
wpisujgc na odwrocie numer inwentarzowy pojazdu lub nazwe oraz ilos¢ wydanego
na pojazd paliwa.

4. Dowody wydania paliwa przekazywane sg do dzialu administracyjno - gospodarczego
LP ZUI Wroclaw w nieprzekraczalnym terminie 2 dni roboczych po zakoficzonym

tygodniu pracy.
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Tankowanie pojazdéw samochodowych odbywa si¢ bezposrednio na stacji paliw,
a sprzgt ze zbiornikow mobilnych tankowany jest przez kierownikow, brygadzistow
co jest potwierdzane podpisem w karcie pojazdu.

Kierownik, brygadzista wydaje odpowiednie ilosci paliwa do posiadanego sprzetu
na danej budowie.

Tankowanie paliwa do sprzgtu na budowie odbywa sie bezposrednio przed
rozpoczeciem robot w terenie oraz w trakcie ich wykonywania (w zaleznodcei od
potrzeb).

Niedopuszezalne jest aby pobrane paliwo nie zostalo wydane w tym samym dniu do
sprzgtu. W przypadku zaistnienia w/w sytuacji, pracownik niezwiocznie powiadomi o
tym zdarzeniu bezposredniego przelozonego, Kierownik ds. administracyjno -
gospodarczych oraz Zastgpea Dyrektora ds. realizacji.

Rozchodowanie paliwa kontrolowane jest przez Kierownika ds. budowy drég ledénych
lub brygadzist¢ oraz pracownika dzialu administracyjno - gospodarczego.

Zuzycie paliwa przez poszczegblne pojazdy samochodowe oraz  sprzety
dokumentowane jest w miesigcznej karcie pracy (KSO), badz tez w dziennej karcie
pracy (KPS), zgodnie z ustalonymi normami, W karcie Kierownik lub brygadzista
dokonuje wpisu przy kazdorazowej pracy sprzgtu.

Na koniec kazdego miesigca na podstawie dziennych wpiséw zuzycia paliwa pracownik
dzialu administracyjno — gospodarczego rozlicza miesigezne zuzycie paliwa tj.
informacja zawierajgca daty, ilod¢ pobranego paliwa oraz liczbe przejechanych
kilometréw lub przepracowanych motogodzin.

W przypadku sprz¢tu, pojazdéw samochedowych wyposazonych w system GPS z
sondg paliwa obowigzkowo jest na konicc kazdego miesigc (lub czedciej)
zweryfikowanie rzeczywistego stanu kotficowego paliwa za pomocy tego systemu ze
Specjalista ds. rozliczen z dzialu administracyjno - gospodarczego LP ZUL Wroclaw.
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Zakladu, do zglaszania bezposredniemu
przelozonemu faktu wwozenia lub wnoszenia na teren Zakladu materialéw
eksploatacyjnych i pednych. Nie zgloszenie takiego faktu, w przypadku
przeprowadzonej kontroli wykonanej w oparciu o Regulamin Organizacyjny Zakladu z

dnia 28.04.2017r. rozdziai IX oraz o wytyczne zawarte w §37. pracownik poniesie
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odpowiedzialno$¢ stuzbowa.



14. Zlecam kierownictwu Zakladu, dokonanie okresowych kontroli pojazdéw prywatnych
pracownikdw, ktorzy takimi wjezdzaja na teren budowy lub zakladu celem sprawdzenia
czy w nich nie jest wywozone mienie zaktadu.

15. Pracownik przebywajacy na terenie Zakladu/budowy jest obowiazany na zadanie
Dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej podda¢ sie kontroli samochodu
prywatnego w sposdb nie naruszajgcy godnoécei i dobr osobistych pracownika,

16. Osoba kontrolowana moze Zzadaé, aby podezas kontroli obecna byla réwnicz wskazana
przez nig inna osoba.

17. W przypadku odmowy poddania si¢ kontroli pracodawca lub inna osoba przez niego
upowazniona wzywaja policje.

18. Podczas kontroli w przypadku stwierdzenia posiadania paliwa w samochodzie
prywatnym bez zgloszenia takiego faktu bezposredniemu przelozonemu, Dyrektor lub
osoba ptzez niego upowazniona ma obowigzek je zatrzymaé, sporzadzié na tg
okoliczno$¢ notatke stuzbowa i rozpoczaé czynnosei wyjasniajgee.

§2
Kierownik6éw dzialéw zobowiazuje¢ do zapoznania podleglych pracownikéw z Zarzadzeniem.,
§3

Nie stosowanie si¢ do przedmiotowego zarzadzenia bgdzie skutkowaé nalozeniem kary

porzadkowej.

§4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.







